	УПРАВЛЕНИЕ ДЕЛАМИ ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

РУП «Белорусский институт строительного проектирования»
Орган по сертификации продукции и услуг «БелСертификат»
220088, г. Минск, ул. Смоленская, 15, 11 этаж


ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых для проведения  работ по сертификации работ (услуг) в строительстве 
по схеме 3
1.  Заявка на проведение сертификации (оформляется отдельно на каждый вид сертифицируемых работ).
2. Копия Устава предприятия и свидетельства о гос. регистрации.
3. Краткая информация о предприятии.
4. Копия договора аренды по месту нахождения предприятия.
5. Информация по системе производственного контроля предприятия:

5.1. Копия свидетельства о технической компетентности системы производственного контроля, область которого включает  сертифицируемые работы. 
5.2. Положение о системе производственного контроля.

5.3. Копия приказа о создании системы производственного контроля.

6. Положение о входном контроле. Перечень продукции, подлежащей входному контролю. Журнал входного контроля (на предприятии).
7.  Информация по фонду ТНПА и технологической документации:

7.1. Перечень используемых ТНПА (ГОСТ, СТБ, СНБ, ТКП) и технологических карт на сертифицируемые виды работ. 
7.2. Копии документов, подтверждающих приобретение типографских изданий ТНПА, либо копия договора на информационно-поисковую систему ИПС «СтройДОКУМЕНТ».
7.3. Копии документов, подтверждающих приобретение печатных изданий технологических карт.
7.4. Журналы учета контрольных и рабочих экземпляров ТНПА. Журнал учета технологических карт (на предприятии).
8. Сведения о персонале (ИТР, рабочие), выполняющем сертифицируемые виды работ, работающие по основному месту работы:
	№

п/п
	Фамилия, имя отчество
	Наим. должности руководящего работника, специалиста, рабочей специальности
	Образование, наим. учебного заведения, дата его окончания, специальность, № диплома, удостоверения
	Стаж работы
	Номер и дата выдачи квалификационного аттестата, удостоверения

	
	
	
	
	По спе-циальности
	В т.ч. в данной организации
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


9. Копии дипломов, удостоверений, квалификационных аттестатов, трудовых книжек (только 1-ый и последний листы)  ИТР и рабочих.
10.  Копия Штатного расписания, действующего  на момент проверки.
11. Приказы и протоколы проведения проверки знаний ИТР и рабочих. Журнал проверки знаний ТНПА (на предприятии)
12. Копии приказов об ответственных за входной, операционный, приемочный контроль; метрологическое обеспечение; за техническое обслуживание оборудования и средств измерений; за учет и актуализацию ТНПА и технологической документации; за учет рекламаций.
13. Перечень машин, механизмов, инструмента (согласно технологическим картам) с указанием формы принадлежности заявителю используемых машин и механизмов.
14. Средства измерений:

14.1. Перечень средств измерений и копии свидетельств о поверке.

	№№

п/п
	Наименование средств измерений


	Зав. (инв.) №
	Технические характеристики
	Номер и дата протокола последней поверки
	Периодичность

поверки

по ТНПА

	1
	2
	3
	4
	5
	6


14.2. Копии документов, подтверждающих приобретение средств измерений и вспомогательного оборудования. 

14.3. Журнал учета СИ (на предприятии).
15. Копии договоров с аккредитованными лабораториями для проведения отдельных видов контроля.

16. Перечень объектов, при строительстве которых заявителем выполнялись (с учетом гарантийного срока объекта) и выполняются в настоящее время заявленные на сертификацию работы и услуги (три объекта на каждый вид работ). Перечень оформляется на фирменном бланке предприятия, с исх.№ и датой регистрации.
17. Копии договоров подряда, актов выполненных работ по объектам на каждый заявленный вид работ.

18. Справка о рекламациях за предыдущий год. В случае наличия рекламаций – копия с журнала регистрации рекламаций.

19. Документы, подтверждающие наличие разработанной и внедренной системы менеджмента качества, или копию сертификата соответствия системы менеджмента качества.
20. Свидетельство об оценке сварочного производства (при выполнении сварных соединений с нормированной прочностью) или протоколы испытаний сварных соединений (при выполнении сварных соединений с ненормированной прочностью).
Телефон для консультаций (017) 209 43 74, факс (017) 209 43 76, моб (029) 155 05 39
